Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Aleksandrow Kujawski dn.07.07.2014r.
Prezesa Zarzadu P.G.K 1 W. sp. z 0.0.
W Aleksandrowie Kujawskim

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH

Regulamin dotyczy postgpowan o udzielenie zamowien sektorowych o warto$ci ponizej kwot

’

okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien

publicznych, tj. postepowan nieobjetych obowiazkiem stosowania ustawy

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Przedmiot regulacji

1. Regulamin ma zastosowanie do zaméwien udzielanych przez zamawiajacego, ktorych
warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 30.000
euro, a jednoczesnie jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych — w odniesieniu do

zaméwien sektorowych.

2. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania podprogowych zaméwien sektorowych

przez PGKIW sp. z 0.0. w Aleksandrowie Kujawskim.

§2
Objasnienie pojec¢
l. Uzyte w niniejszym regulaminie pojgcia oznaczaja:
1) cena — cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r.
o cenach (Dz.U. Nr 97, poz. 1050, z pézn. zm.);
2) dostawa — nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr, w szczegdlnosci na

podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;
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3) usluga — wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane
lub dostawy;

4) robota budowlana — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (jednolity tekst — Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 ze zm.), a takze
realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane, za pomocg dowolnych $rodkow, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

5) awaria — nagle, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie powodujace
trwalg przerwe prowadzonych operacji lub utratg wilasciwosci systemoéw lub
elementu systemu wymagajace natychmiastowego usunigcia ze wzgledow
technologicznych, prawnych, spotecznych lub innych;

6) regulamin — niniejszy regulamin udzielania zamoéwien sektorowych przez
PGKIW sp. z 0.0. W Aleksandrowie Kujawskim ul. Koscielna 14 ;

7) zamawiajgcy lub PGKIW sp. z o.0. - Przedsigbiorstwo Gospodarki
Komunalnej i Wodociagowej Sp. z.0.0. w Aleksandrowie Kujawskim

8) kierownik zamawiajacego — Prezes Zarzadu Spoiki, ktéry zgodnie
z obowiazujacymi przepisami jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym;

9) postepowanie o udzielenie zamoéwienia — postgpowanie wszczynane w drodze
ogloszenia o zamoéwieniu badz zaproszenia do zlozenia oferty albo przeslania
zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym
zostanie zawarta umowa, lub — w przypadku zamoéwienia z wolnej reki —
wynegocjowanie postanowien takiej umowy; L.

10) zamoéwienie — umowa odplatna zawierana migdzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorej przedmiotem jest ustuga, dostawa lub robota budowlana;
11)wartos¢ zaméwienia — calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug (VAT) lecz tacznie z wartoscia przewidywanych
zaméOwien uzupelniajacych, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscia;

12) SIWZ — specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia lub inny dokument
przekazywany wykonawcom, w ktéorym zamawiajacy okresla zasady i warunki

udzielenia zamowienia;

str.2



13)wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdéwienia
sektorowego, ztozyla oferte lub zawarta umowg w sprawie zamoéwienia;

14) najkorzystniejsza oferta — oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow oceny ofert albo ofert¢ z najnizsza cena;

15) oferta czg$ciowa — oferta przewidujaca, zgodnie z trescia SIWZ, wykonanie
czgsci zamdwienia;

17) dokumentacja postgpowania — wszystkie dokumenty zwigzane
z przeprowadzeniem postgpowania, w szczegdlnosci pfotokdt postgpowania wraz

z zalacznikami;

§3

Objasnienie pojeé
Udzielenie zamowienia innego niz sektorowe na podstawie przepiséw niniejszego regulaminu
dopuszczalne jest wylacznie w przypadku, gdy jest udzielane lacznie z zamdéwieniem
sektorowym i pod warunkiem, ze warto$¢ zamowienia innego niz sektorowe nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro, a laczna warto$¢ zamdéwienia (sektorowego

i innego niz sektorowe) nie przekracza kwot, od ktoérych uzalezniony jest obowigzek

stosowania ustawy Pzp dla zamowien sektorowych.

IL. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§4 o

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowania o udzielenie zamdéwienia
w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow.

2. CzynnoSci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamdwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Postegpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

4, Posigpowanie o udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych

w niniejszym regulaminie, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
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5. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, informacje 1 zawiadomienia skladane przez
zamawiajacego oraz wykonawcow przekazywane sa, zgodnie z wyborem
zamawiajacego, pisemnie, faksem lub poczta elektroniczna.

6. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia

| oraz informacje faksem lub poczta elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej

niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

§5

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

2. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zw1qzanych z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia tylko w przypadkach okreslonych w regulaminie.

B Nne vjawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisoéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pézniej niz do
uplywu terminu skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji podanych podczas otwarcia ofert.

4. Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcow stosuje sig¢
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93

z pdzn. zm.), jezeli przepisy regulaminu nie stanowia inaczej.

IIL. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§6

Opis przedmiotu zamowienia .

1. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac  wszystkie
oko'icznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. W sytuacji, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzadzen, wyrobow,
materialéow lub z uwagi na specjalistyczny charakter zamdwienia albo zapewnienie
utrzymania wymaganych standardow jako$ciowych, zamawiajacy moze opisac¢
przedmiot zamowienia réwniez poprzez wskazanie znakow towarowych, patentow lub

pochodzenia.
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§7
Wartos$¢ zamoéwienia

1. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréow i uslug, ustalone przez zamawiajacego
z nalezyta starannoscig.

2. Przez warto$¢ zamdwienia uwaza sig:

a. dla zamodwienia jednorazowego — wartos$¢ tego zamdwienia netto,

b. dla zamowien powtarzajacych si¢ okresowo — taczna wartos¢ netto zamoéwien
tego samego rodzaju planowanych do udzieleniad® w ciagu nastgpnych 12
miesigcy lub taczna wartos$é netto zamowien tego samego rodzaju udzielonych
w okresie poprzednich 12 miesigcy.

3. Rownowarto$¢ zamoOwienia w euro zamawiajacy ustala na podstawie aktualnego
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow, okreslajacego s$redni kurs zlotego
w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamodwien
publicznych, stosowany w postgpowaniach prowadzonych zgodnie z ustawag Prawo
zamowien publicznych.

4. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie weczesniej niz 3 miesiace przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa
dostawy 1 ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgeia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty
budowlane. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci
majacych wplyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem
postepowania dokonuje zmiany wartosci zamdwienia. e

5. W 'odniesieniu do robét budowlanych podstawa do okreslenia warto$ci zamdéwienia

jest kosztorys inwestorski lub kalkulacja wiasna.

IV. OGLOSZENIA
§8
1. Ogloszenia o postgpowaniach prowadzonych w trybie przetargowym zamawiajacy
zamieszcza na wlasnej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym
w siedzibie zamawiajacego.
2. Zamawiajacy moze dodatkowo opublikowa¢ ogloszenie w prasie lub na

ogoblnodostgpnych portalach internetowych.
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3. Ogloszenie winno zawiera¢ co najmniej nastgpujace informacje:

1) nazwe (firm¢) i dane adresowe zamawiajacego;

2) okreslenie trybu zamowienia;

3) informacje, ze zamowienie jest prowadzone na podstawie przepiséw regulaminu;

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia, z podaniem

5) ; informacji o mozliwosci skladania ofert czgsciowych (jesli zamawiajacy
dopuszcza ich skladanie);

6) termin wykonania zamdéwienia;

7) opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis spbsobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow;

8) informacje na temat wadium;

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

10) miejsce i termin skladania ofert;

11) termin zwigzania oferta;

12) wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

4. W przypadku zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu zamawiajacy przedtuza termin
skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli uzna to za
konieczne.

5. Zamawiajacy niezwlocznie po dokonaniu zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu

zamieszcza informacje o zmianie na stronie internetowe;.

V. 0SOBY PRZYGOTOWUJACE I PRZEPROWADZAJACE POSTEPOWANIE,

OSOBY ODPOWIEDZIALNE, KOMISJA PRZETARGOWA

§9

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.

2. Zamawiajacy moze rOwniez powierzy¢ przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania innemu podmiotowi.

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiada kierownik

zamawiajacego.
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Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiadaja takze inne osoby
w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci W postgpowaniu oraz czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

Kierownik zamawiajacego moze rdéwniez powierzy¢ pisemnie wykonywanie

zastrzezonych dla niego czynnosci pracownikom zamawiajacego.

§10
Kierownik zamawiajacego moze sam przeprowadzi¢ pestgpowanie o udzielenie

zamoOwienia lub powota¢ komisje przetargowa albo wyznaczy¢ pracownika, ktory
wykonuje wowczas czynnosci zastrzezone dla komisji przetargowej.
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powolywanym do wyboru trybu postgpowania, oceny spelniania przez wykonawcow
warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia oraz badania i oceny
ofert.
Komisja przetargowa w szczeg6Olnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego
propozycje  wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz = wyboru
najkorzystniejszej oferty, a takze wystgpuje z wnioskiem o uniewaznienie
po§i¢powania.
Kierownik zamawiajagcego moze takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie
innych, niz okreslone w ust. 2 i 3, czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
oraz czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia.
Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podlegaja
wylaczeniu, jezeli: .

1) ubiegaja si¢ o udzielenie zamoéwienia;

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub

) powinowactwa

3) w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego

4) stopnia oraz sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z

5) wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub

6) organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

7) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdéwienia

pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami
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organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych sig
udzielenie zamodwienia;

8) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
9) budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych 0sob;

10) zostaty prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku

11) z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa,

12) przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo

13) popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

’

VI. WYKONAWCY

§11
Udzial w post¢gpowaniu

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

2. Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, wykonawcy ustanawiaja petnomocnika
(lidera, partnera wiodacego) do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.

4. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow, o ktorych
mowa w ust. 2.

5. Jezeli oferta wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 2, zostala wybrana, zamawiajacy
moze zada¢ przed zawarciem umowy o udzielenie zamowienia, umowy regulujacej

wspolprace tych wykonawcow.
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Przeslanki wykll§1c1z2enia wykonawcy

1. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania o udzielenie zam6wienia wykonawcow:

1) w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadlos¢ ogtoszono, z
wyjatkiem wykonawcéw, ktérzy po ogloszeniu upadlosci zawarli uklad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacja majatku upadtego;

2) nie wniesli wadium, w przypadku zadania jego wniesienia przez
zamawiajacego, do uptywu terminu skladania ofert, w tym réwniez na
przedtuzony okres zwigzania oferta, lub nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu
zwigzania oferta;

3) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na
wynik prowadzonego postgpowania;

4) nie wykazali spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

2. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy moze réwniez wykluczy¢
wykonawcow:

1) z ktorymi zamawiajacy rozwiazal albo wypowiedzial umowe w sprawie
zamOwienia lub odstapil od umowy w sprawie zamowienia, z powodu
okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli
rozwiazanie albo wypowiedzenie umowy lub odstapienie od umowy nastapito
w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania;

2) ktérzy po wyborze ich oferty, jako oferty najkorzystniejszej, odmowili
zawarcia umowy z zamawiajacym, jezeli odmowa zawarcia umowy nastapifa
w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania.

3. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawcow z postgpowania o udzielenie
zamOwienia z przestanek innych niz okreslone w ust. 1 i 2. W takim przypadku
informacja o ich zastosowaniu zostanie zawarta w ogloszeniu o zamdéwieniu i SIWZ.

4. Rownoczesnie z wynikami postepowania zamawiajacy zawiadamia wykonawcow,
ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie wykluczenia.

5. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.
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Zakres iqdal? zljmawiajqcego
1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy dokumentow:
1) potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu;
2) potwierdzajacych ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez zamawiajacego;
3) wykazujacych brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia.

2. W przypadku zadania przez zamawiajacego dokumentéw,’ ich wykaz i szczegotowe
wymogi odnosnie tych dokumentéw begda zawarte w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia.

3. Zamawiajacy moze wezwaé wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
o$wiadczen i dokumentéw zadanych przez zamawiajacego lub ktérzy nie zlozyli
pelnomocnictw, albo ktérzy ztozyli o$wiadczenia i dokumenty zawierajace bigdy, lub
ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich uzupelnienia konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

4. Nie ‘uzupelnienie dokumentéw we wskazanym terminie moze skutkowac

wykluczeniem wykonawcy z postgpowania.

VII. SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

§ 14

Informacje zawarte w SIWZ ..

1. SIWZ winna zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:
1) nazwe i adres zamawiajacego;
2) tryb udzielania zamdwienia;
3) informacje, ze zamdwienie jest prowadzone na podstawie regulaminu oraz
miejsce, w ktorym mozna zapozna¢ si¢ z regulaminem;
4) opis przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci skladania
ofert czgsciowych (jesli zamawiajacy dopuszcza ich skiadanie);

5) termin wykonania zamdwienia;
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6) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
speiniania tych warunkéw;

7) wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja przedlozy¢ wykonawcy;

8) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania os$wiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

9) wymagania dotyczace wadium, jesli jest wymagane;

10) termin zwigzania oferta;

11) opis sposobu przygotowania ofert;

12)miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

13) opis sposobu obliczenia ceny;

14) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy wyborze oferty

wraz z podaniem ich znaczenia;

15)wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli jest

wymagane;

16) ogdlne warunki umowy lub wzdér umowy.

. Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawcg w ofercie czgsci zamowienia,

ktorej wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom oraz wskazanie tych

podwykonawcow.

. Zamawiajacy moze okresli¢ w SIWZ, ktora czg$¢ zamowienia lub calo$¢ zamoéwienia

nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

. SIWZ podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.

Przekazanie SIWZ, wyjaéni§e;i5e i modyfikacja tresci SIWZ

. SIWZ przekazuje si¢ wykonawcom odplatnie lub nieodplatnie.

. Zamawiajacy moze udostepni¢ SIWZ na stronie internetowej od dnia publikacji
ogloszenia o zamdéwieniu.

. Wykonawcy moga zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ,
a zamawiajacy zobowiazany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdznie;j
niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia,

w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
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4. Zamawiajacy przekazuje tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wykonawcom, ktorym
przekazal SIWZ, bez ujawniania zrodla zapytania, a jezeli SWZ jest udostgpniana na
stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

5. Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu skiadania ofert,
dokonaé¢ zmiany tresci SIWZ, przekazujac te zmiany wszystkim wykonawcom, ktorzy
pobrali SIWZ, a jezeli SWZ jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza
zmiany na tej stronie.

6. Zamawiajacy moze rowniez przedluzy¢ termin skladania ofert. O przediuzeniu
terminu  skladania ofert zamawiajacy niezwlocznie * zawiadamia wszystkich
wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli SIWZ jest udostgpniana na stronie
internetowej, informacje o przediuzeniu terminu zamieszcza na tej stronie.
Przedtuzenie terminu skladania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.

7. Zamawiajacy moze rowniez przekaza¢ wykonawcom SIWZ poczta elektroniczna,

z zastrzezeniem, ze obowigzujaca jest forma pisemna.

VIII. WADIUM, ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

§16
Wadium

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium.

2. Zamawiajacy okres$la kwote wadium w wysokosci nie wyzszej niz 3% wartosci
zamodwienia.

3. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych forma.lcvl;:
1) pieniadzu,
2) gwarancjach bankowych,
3) gwarancjach ubezpieczeniowych,

4. Gwarancje, o ktorych mowa w ust. 3, musza by¢ wykonalne na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

5. Wadium wnoszone w pieniadzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez zamawiajacego.

6. Wadium wniesione w pieniadzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
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7.

10.

11.

Zamawiajacy zwraca wadium wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane,
niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania,
z zastrzezeniem ust. 11 pkt 1.
Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana, zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.
Wykonawcy, ktory wycofal ofert¢ przed uptywem terminu skladania ofert,
zamawiajgcy zwraca wadium na wniosek wykonawcy.
Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:
1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie do uzupelnienia oferty nie zlozyl
dokumentéw lub o$wiadczen potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
w postgpowaniu albo pelnomocnictw;
2) wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
) a) odmowil podpisania umowy w sprawie sektorowego zamodwienia
podprogowego w wyznaczonym terminie, na warunkach okreslonych
w ofercie,

b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania mowy.

§17

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, zwanego dalej zabezpieczeniem.

Zabezpieczenie stuzy do pokrycia roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy, a takze pokryciu roszczen z tytuly rgkojmi i gwarancji.

Wysokos$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie moze by¢ wigksza niz
10% ceny catkowitej podanej w ofercie.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w jednej z form

wymienionych w § 17 ust. 3.
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5. Zasady zwrotu i zatrzymania zabezpieczenia reguluje kazdorazowo SIWZ.

IX. TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§18

1. Niniejszy regulamin przewiduje stosowanie nastgpujacych trybow postgpowan:
1) Przetarg nieograniczony,
2) Negocjacje bez ogloszenia,
3) Zapytanie ofertowe,
4) Zamowienie z wolnej reki,
- przy czym podstawowym trybem udzielania zamowien jest przetarg nieograniczony.
2. Zamawiajacy wybierajagc tryb dla danego zamowienia ma na celu uzyskanie
najkorzystniejszych warunkéw zamdwienia i sprawne przeprowadzenie postgpowania

w celu udzielenia zamdwienia.

§19
Przetarg nieograniczony

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamdwieniu, oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

2. Zamawiajacy Wwszczyna postgpowanie przetargowe zamieszczajac ogloszenie
0 zamowieniu zgodnie z przepisami § 9.

3. Zamawiajacy moze po opublikowaniu ogloszenia, o ktérym mowa w ust. 2, wysta¢
rowniez informacje o wszczgtym postgpowaniu do wybranych‘ przez siebie
wykonawcow. .

4. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglgdnieniem czasu niezbgdnego
do przygotowania i zlozenia oferty, z zastrzezeniem iz termin ten nie moze by¢

krétszy niz 7 dni.

§ 20

Wykonawca wraz z oferta sklada oswiadczenie o spelnieniu  warunkéw udziatu
w postqu\»i/aniu, a jezeli zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych spelnianie tych

warunkow, rowniez te dokumenty.
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§21
Negocjacje bez ogloszenia

. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym w zamawiajacy
zaprasza do udziatu w postegpowaniu prowadzonym w jednym lub dwoch etapach.

. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujac
wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

. W zaproszeniu do negocjacji bez ogloszenia zamawiajacy podaje co najmniej:

1) nazwg i adres zamawiajacego; .

2) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

3) przewidywany termin wykonania zaméwienia;

4) informacjg o ilosci etapow.

. Wraz z zaproszeniem, o ktérym mowa w ust. 3, zamawiajacy przekazuje
wykonawcom SIWZ. Przepis § 15 i §16 stosuje si¢ odpowiednio

. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwiazanych
Z negocjacjami.

. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami przekazywane sg wykonawcom na rownych zasadach.

. Z prowadzonych negocjacji zamawiajacy sporzadza protokot.

. Po zakonczeniu negocjacji zamawiajacy moze doprecyzowa¢ lub uzupetni¢ SIWZ
w zakresie, w jakim byla ona przedmiotem negocjacji.

. Zmiany o ktérych mowa w ust. 8 nie moga prowadzi¢ do istotnej zmiany przedmiotu
zamdwienia lub pierwotnych warunkéw zamoéwienia. o

§ 22

. W negocjacjach bez ogloszenia prowadzonych jednoetapowo zamawiajacy prowadzi
negpcjacje dotyczace przedmiotu zaméwienia i warunkéw umowy, a nastgpnie
zap;fas‘za wykonawcow do zlozenia oferty.

. W negocjacjach bez ogloszenia prowadzonych dwuetapowo zamawiajacy:

1) zaprasza wykonawcow do skiadania ofert wstepnych,

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami,

3) zaprasza wykonawcow do sktadania ofert ostatecznych.
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. W postepowaniu, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawcg niezaproszonego do skladania
ofert ostatecznych traktuje si¢ jak wykonawceg wykluczonego z postgpowania, a jego
oferte wstgpna jako odrzucona.

§23
Zapytanie ofertowe

. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, w ktéorym zamawiajacy kieruje
pytanie o cen¢ do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do skladania
ofe;‘t.~ '

. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania ofertowego zapraszajac do
skladania ofert taka liczbe wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez
nich dzialalnosci dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zaméwienia, ktdra zapewnia
konkurencj¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz 4.

. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajacy przesyla SIWZ. Przepisow §17
1 §18 nie stosuje sig.

W  przypadku, gdy mimo wyslania zapytania ofertowego do co najmniej
4 wykonawcow, zamawiajacy otrzyma tylko jedna ofertg, nalezy przyjaé, ze zasada

konkurencyjnosci zostala spetniona.

§24
Zamowienie z wolnej reki

. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajacy
udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.
. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej
jedna z nastgpujacych okolicznosci:
1) z uzasadnionych powodow dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢
$wiadczone tylko przez jednego wykonawceg:
¢) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
d) z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych

przepisow,
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e) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub
artystycznej;

2) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia lub udzielenie takiego
zamdwienia zwiazane jest z istotnym interesem zamawiajacego;

3) w prowadzonym uprzednio postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia:

a) nie zostaty ztozone zadne oferty lub

b) wszystkie oferty zostaly odrzucone albo

¢) postepowanie zostalo uniewaznione,

a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione;

4) postepowanie zostalo poprzedzone badaniem rynku, ktére nastgpilo w formie
wystosowania do potencjalnych, nie mniej niz 3 wykonawcéw, pisemnych, faksem
badz elektronicznych zapytan, a wylonienie wykonawcy z ktérym zamawiajacy
przeprowadzi negocjacje nastapi sposrod tych podmiotéw, ktére odpowiedzialy na
zapytanie (co najmniej dwie odpowiedzi);

5) mozliwe jest udzielenie zamowienia na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwiazku z likwidacja dzialalno$ci innego podmiotu, postgpowaniem
egzekucyjnym albo upadlosciowym;

6) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zaméwien uzupehniajacych, stanowiacych nie wigcej niz 50% wartosci zamowienia
podstawowego i polegajacych na powtorzeniu tego samego rodzaju zamoéwien,
jezeli zamoOwienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego, a zamdwienie uzupetniajace bylo przewidziane
w ogloszeniu o zamoéwieniu dla zamowienia podstawowego i jest zgodne
z przedmiotem zamdéwienia podstawowego;

7) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot
budowlanych zaméwien dodatkowych, nie objetych zaméwieniem podstawowym
i nieprzekraczajacych lacznie 50% wartosci realizowanego zamowienia,
niezbednych do jego prawidlowego wykonania;

8) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamdéwien uzupetniajacych,

stanowiacych nie wigcej niz 20% zamdwienia podstawowego i polegajacych na

str.17




3.

-

rozszerzeniu dostawy, jezeli zaméwienie podstawowe zostato udzielone w trybie
przetargu nieograniczonego, a zamdwienie uzupelniajace bylo przewidziane
w -ogloszeniu o zamdéwieniu dla zamoéwienia podstawowego i jest zgodne
z przedmiotem zamoéwienia podstawowego.
Wraz z zaproszeniem do udziatu w postgpowaniu zamawiajacy przekazuje informacje
niezbedne do przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia,
ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogélne warunki umowy lub
WZzOr umowy.
Najp6zniej wraz z zawarciem umowy W sprawie zaméwienia wykonawca sklada
o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, a jezeli zamawiajacy
tego wymaga, rowniez dokumenty potwierdzajace spetnienie tych warunkow.

Przy zamowieniu z wolnej r¢ki nie stosuje si¢ § 15-17.

X. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

§25

Zlozenie oferty, uprawnienie do zmiany i wycofania oferty, okres zwigzania oferta

™~

Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

Oferte skiada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo, za zgoda
zamawiajacego, w postaci elektronicznej, opatrzona bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowalnym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci SIWZ. .

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czgsciowe;j, jezeli przedmiot
zamdwienia jest podzielny.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, wykonawca moze ztozy¢ oferty czgsciowe na
jedra lub wigcej czesci zamowienia, chyba, ze zamawiajacy okresli maksymalng
liczbe czesci zamowienia, na ktore oferty czgsciowe moze zlozy¢ jeden wykonawca.
Oferte, ktéra zostala zlozona po terminie zamawiajacy zwraca wykonawcy
niezwlocznie.

Wykonawca jest zwiazany oferta do uptywu terminu okreslonego w SIWZ, lecz nie

dhuzej niz 30 dni.
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10.

11.

12.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta o oznaczony czas, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 8, nie powoduje utraty wadium.
Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania
ofert.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu otwarcia, zmierfi¢ lub wycofa¢ oferte.

§ 26

Otwarcie ofert

. Z zawartoscia ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich
skladania, z tym, ze dzienh w ktorym uplywa termin skladania ofert jest dniem ich
otwarcia.
Podczas otwarcia ofert podaje si¢:

1) nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,

2) informacje dotyczace ceny oferty albo ceny i innych kryteriéw oceny ofert —

o ile wskazane byty w SIWZ.
Informacje, o ktorych mowa w ust. 3 przekazywane s3 wykonawcom, ktérzy nie byli

obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§ 27

Omylki, korekta ofert

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,
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3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Wykonawca, w ktérego ofercie stwierdzono omytke rachunkowa w obliczeniu ceny,

w terminie wyznaczonym w zawiadomieniu moze odméwi¢ zgody na jej poprawienie.

§28
Odrzucenie oferty .

. Zamawiajacy moze odrzuci¢ ofertg jezeli:

1) jest niezgodna z regulaminem,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem § 28 ust. 2,

3) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia lub przez wykonawce nie zaproszonego do skladania ofert,

4) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

5) wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupelnil oswiadczen i dokumentow
lub pelnomocnictw,

6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia przestania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w § 28 ust. 2,

7) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

. Rownoczesnie z wynikami postepowania zamawiajacy informuje wykonawce, ktorego

oferta zostala odrzucona, o odrzuceniu oferty podajac przyczyny jej odrzucenia.

- -

§29
Kryteria wyboru, zawiadomienie o wyborze

. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w SIWZ.

. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria (np.: parametry techniczne,
jakos¢, funkcjonalnosé, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zam6wienia).

. Jezeli w postgpowaniu, w ktorym jedynym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej
jest cena, zlozone zostaly oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa

wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez
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wykonawce ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Zaméwiajqcy po dokonaniu oceny ofert w celu wyboru najkorzystniejszej oferty moze
przeprowadzi¢ licytacje ceny oferty, jezeli przewidzial to w ogloszeniu o zaméwieniu.

5. W toku licytacji wykonawcy skladajg kolejne korzystniejsze postapienia, podlegajace
ocenie. Oferta wykonawcy przestaje wigza¢ w zakresie, w jakim zlozy on
korzystniejsza ofert¢ w toku licytacji. Bieg terminu zwiazania oferta nie ulega
przerwaniu. Licytacja zostaje zamknigta w momencie braku kolejnego postapienia.

6. Szczegdltowe zasady prowadzenia licytacji zamawiajacy opisuje w SIWZ.

7. O wyborze oferty zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wszystkich wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, a wykonawce, ktorego ofert¢ wybrano powiadamia o terminie
1 miejscu podpisania umowy.

8. W zawiadomieniu o wyborze oferty zamawiajacy podaje roéwniez informacje
o ofertach odrzuconych, z uzasadnieniem przyczyn odrzucenia.

9. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru oferty zgodnie z opisanymi zasadami, podpisuje
umowe z wybranym wykonawca, w terminie wskazanym w zawiadomieniu.

10. Dopuszcza si¢ przestanie jednostronnie podpisanej umowy do wykonawcy poczta
(list polecony za potwierdzeniem odbioru). W takim przypadku wykonawca odsyta
jeden egzemplarz obustronnie podpisanej umowy w identyczny sposob.

11. Jesli wybrany wykonawca odméwi podpisania umowy zamawiajacy moze dokonaé
ponownego wyboru oferty spos$rod nieodrzuconych ofert, wylacznie na podstawie
kryteriow oceny ofert, okreslonych w SIWZ.

12. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza
informacje o wyborze na swojej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

§ 30
Uniewaznienie postgpowania

1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie w przypadkach gdy:
1) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo w odpowiedzi na
zaproszenie do udzialu w postepowaniu zaden wykonawca nie przystapit do

negocjacji;
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2) cena najkorzystniejszej oferty albo oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote,
jaka zamawiajacy przeznaczyl lub moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia;

3) wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
realizacja zamoOwienia nie lezy w interesie zamawiajacego;

4) w przypadkach, o ktorych mowa w § 30 ust. 3, zostaly zlozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie;

5) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.
Jezeli zamawiajacy dopuscil skladanie ofert czesciowych; do uniewaznienia czgsci
postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadamia jednoczesnie wszystkich
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty — podajac uzasadnienie faktyczne i1 prawne.
Zamawiajacy moze rowniez uniewazni¢ postgpowanie z innych powodéw niz
wymienione w ust. 1. W takim przypadku o uniewaznieniu postgpowania
zamawiajacy zawiadamia jednoczes$nie wszystkich wykonawcdow, ktérzy ubiegali si¢ o
udzielenie zamdéwienia.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdéwienia wykonawcom,
ktorzy ztozyli oferty nie przysluguje roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w
postepowaniu, w tym rowniez kosztow przygotowania oferty.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy, na
wniosek wykonawcy, ktory ubiegal si¢ o udzielenie zamdwienia, zawiadamia o
wszczeciu  kolejnego postgpowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu

zamowienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamdéwienia. I

XI. DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN I UDOSTEPNIANIE DOKUMENTACIJI

Z POSTEPOWANIA
§ 31
Tryb post¢gpowania
1. Postgpowanie o udzielenie zamodwienia przebiega zgodnie 2z procedurami

wewnetrznymi zamawiajacego.
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1.

2,

3

Sekretarz komisji przetargowej lub osoba wyznaczona do przeprowadzenia
postegpowania ma obowigzek informowania (telefonicznie lub poczta e-mail)
pracownika sekretariatu o wyznaczonym terminie sktadania ofert

Oferty sktadane w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia po zarejestrowaniu przez
pracownika sekretariatu (data i godzina ztozenia oferty zamawiajacemu, kolejny
numer oferty) pozostaja nieotwarte 1 s3 niezwlocznie przekazywane
przewodniczacemu lub sekretarzowi komisji przetargowej badz innej wyznaczone]

osobie.

§ 32
Protokél postgpowania

Z prowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protok6l zawierajacy co najmniej:

1) opis przedmiotu zam(')wienia;

2) informacjg o trybie udzielenia zamdwienia;

3) informacje o kryteriach oceny ofert;

4) informacje o terminie skladania ofert / terminie prowadzenia negocjacji;

5) informacje o wykonawcach;

6) ceng i inne istotne elementy ofert;

7) informacje o wykonawcach wykluczonych z postgpowania;

8):informacje o wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone;

9) wskazanie wybranej oferty lub ofert;

10) informacje o uniewaznieniu postgpowania wraz z uzasadnieniem uniewaznienia.
Protokél powinien zawiera¢ rowniez inne informacje istotne dla przebiegu
postepowania o udzielenie zamowienia (np. informacje o poprawieniu omylek w
ofercie lub informacje o uzupelnianiu dokumentéw albo wyjasnieniach skladanych
przez wykonawcéw, informacje o przeprowadzonej negocjacji ceny).

Protokot sporzadzony zgodnie z ust. 1 i 2 zatwierdza kierownik zamawiajacego.

V!
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§33
Przechowywanie protokolu

. Zamawiajacy przechowuje protokol wraz z zalacznikami przez okres 3 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w sposdb gwarantujacy jego
nienaruszalnos$¢ zgodnie z wewngtrznymi procedurami zamawiajacego.

. Zamawiajacy zwraca wykonawcy, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy

komputerowe oraz inne podobne materialy. .

§ 34
Udostepniania protokolu

. Protokot i oferty ztozone w postgpowaniu podlegaja udostgpnieniu po zakonczeniu
postgpowania.

. Udostegpnianie polega ono na okazaniu dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, do
wgladu i do ewentualnego sporzadzenia notatek. Zamawiajacy nie ma obowigzku
powielania dokumentéw. Nie dopuszcza si¢ fotografowania lub kopiowania
dokumentéw przez wykonawcg, chyba ze Zamawiajacy wyrazi na to zgodg.

. Inne, poza wymienionymi w ust. 1 informacje i dokumenty z przeprowadzonego
postgpowania podlegaja udostepnieniu o ile stanowig informacj¢ publiczng w
rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;.
Zasady 1 tryb udostgpniania tych informacji okresla ustawa.

. Ewentualne o$wiadczenie wykonawcy o odmowie zgody na udostgpnianie jego oferty
w jakimkolwiek zakresie jest prawnie nieskuteczne. Nie dotyczy to informacji

niejawnych, ktore okreslone zostaty w ofercie.

XII. UMCWY W SPRAWIE ZAMOWIEN SEKTOROWYCH

§ 35

Forma umowy, solidarna odpowiedzialno$¢ wykonawcow, okres zawarcia umowy

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, ktére nie zostalo uniewaznione, prowadzi do

zawarcia umowy.
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10.

14,

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostal wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia wykonania umowy, zamawiajacy moze
wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny, chyba ze =zachodza przeslanki uniewaznienia
postgpowania.
Przed podpisaniem umowy zamawiajacy moze negocjowaé z wybranym wykonawca
cene umowy w celu uzyskania jeszcze korzystniejszych warunkéw.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.
Umowy sg jawne i podlegaja udostgpnieniu na zasadach ‘okreslonych w przepisach
o dostgpie do informacji publiczne;.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamOwienie ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy 1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
Umowy zawiera si¢ na czas oznaczony.
Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem sa dostawy:

1) energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;

2) gazu z sieci gazowej;

3) ciepla z sieci cieplowniczej;

4) licencji na oprogramowanie komputerowe.
Na czas nieoznaczony mogg by¢ zawarte rowniez inne umowy, o ile decyzj¢ taka
podejmie kierownik zamawiajacego, a informacja o tym zostanie zawarta w
ogloszeniu o zaméwieniu lub zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu.
Umowa w sprawie realizacji zamdéwienia wygasa: .

1) gdy zostata zrealizowana co do przedmiotu, lub

2) gdy zostata wyczerpana co do wartosci, albo

3) gdy uplynal termin realizacji umowy.
Do umoéw stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny,

jezeli przepisy niniejszego regulaminu nie stanowig inaczej.
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§ 36
Procedury zamawiajacego

W umowach dotyczacych: wykonywania rob6t na terenie i dla PGKIW sp. z o.0., ustug
wykonywanych na terenie , zakupu maszyn i urzadzen z wlasnymi napedami i zuzywajacych
materialy pedne, gazowe, elektryczne, nalezy obowiazkowo uwzglednia¢ zapis o nastgpujacej
tresci: "Wykonawca / uslugodawca / dostawca zobowiazuje si¢ przestrzega¢ obowigzujace

w PGKIW sp. z 0.0. przepisy z zakresu bhp, ppoz, ochrony srodowiska.

’

XIIL. PRZEPISY KONCOWE
§ 37

1. Szczegélowe informacje na temat danego postgpowania umieszcza si¢ kazdorazowo
w SIWZ.

2. Kierownik zamawiajacego moze zdecydowa¢ o udzieleniu zamoOwienia
na odmiennych zasadach, niz okre$lone w niniejszym regulaminie. W takim
przypadku przestanki zastosowania odmiennych zasad, w szczegdlnosci sposdb
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, przestanki odrzucenia ofert,
sposob wyboru najkorzystniejszej oferty reguluje kazdorazowo SIWZ.

3. Stosujac ust. 2 Kierownik Zamawiajacego moze w szczegéOlnosci zarzadzié
przeprowadzenie postgpowania z pomocniczym zastosowaniem czesci lub catosci
przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych. W takim
przypadku tres¢ SIWZ jednoznacznie wskazuje jakie przepisy ustawy nie majq
zastosowania. W tresci SIWZ nalezy obligatoryjnie wylaczy¢ przépisy ustawy nie
majace zastosowania z mocy prawa (m.in. $srodki ochrony prawnej).

4. W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia poprowadzonym w oparciu o niniejszy
regulamin decyzje podejmowane przez zamawiajacego sg ostateczne i nie przystuguje
od nich odwotanie.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.
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§ 38

. Za naruszenie niniejszego regulaminu pracownicy zamawiajacego mogg podlegad
karom okreslonym w Zakltadowym uktadzie zbiorowym pracy pracownikéw PGKIW
sp. z 0.0.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 07.07.2014r. i z tym dniem traci moc regulamin
udzielania zamowien sektorowych z dnia 01.02.2013r.

Do uméw w sprawach zaméwien zawartych przed dniem wejscia w zycie regulaminu
stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

; Niniejszy regulamin podlega udostgpnieniu na stronie internetowej zamawiajacego.

Zatwierdzam:
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